! Les demandes de visa doivent être introduites au minimum 15 jours avant le départ !
DOCUMENTS A FOURNIR 
DANS LE CADRE D’UNE MISSION OFFICIELLE (Visa C)
ORIGINAL  +  COPIE
· PASSEPORT NATIONAL (signé et valable au moins 3 mois après l’expiration du visa demandé)

+ COPIE DES 2 PREMIERES ET DERNIERE PAGES
+ COPIE DES PAGES MUNIES D’UN VISA 

· 1 FORMULAIRE DE DEMANDE DE VISA AVEC 1 PHOTO RECENTE
· RESERVATION TRANSPORT ALLER-RETOUR 
· PREUVE DE LOGEMENT (réservation d’hôtel + preuve du paiement d’un acompte ou attestation d’hébergement légalisée ou contrat de location ou de propriété)
· INVITATION NOMINATIVE D’UN ORGANISME PUBLIC OFFICIEL, D’UNE INSTITUTION DE L’UNION EUROPEENNE OU D’UNE ORGANISATION INTERGOUVERNEMENTALE
· ORDRE DE MISSION
· AUTORISATION DE SORTIE + NOTE VERBALE MAE
· PREUVE DES MOYENS DE SUBSISTANCE SUFFISANTS POUR LE VOYAGE
Lorsque les frais de mission sont à charge de tiers, l’invitation doit obligatoirement mentionner les noms de toutes les personnes concernées et préciser si la prise en charge couvre les éventuels frais de rapatriement pour raisons médicales, les soins médicaux d’urgence et/ou de soins hospitaliers d’urgence ou de décès.  
Informations importantes : 

1. Le dossier de demande de visa doit être complet au moment de son dépôt. Il est soumis en l’état pour décision. Des documents complémentaires sont néanmoins susceptibles d’être demandés.

2. Plus aucun suivi de dossier ne se fait auprès de l’Ambassade de Belgique ni de la Maison Schengen. Le requérant est directement contacté par les soins de la Maison Schengen lorsqu’une décision est prise.
3. Les dates de billet d’avion et d’assurance doivent correspondre à la durée demandée pour votre séjour.
4. Les demandes de visa ne sont acceptées que 3 mois avant le départ.
5. Pour toute information complémentaire : http://www.diplomatie.be/kinshasa (Ambassade de Belgique à Kinshasa) et http://www.dofi.fgov.be/infovisa/francais/visum.htm (Office des étrangers).






